
  

 
Zapytanie Ofertowe nr ZOK/3/ZLK/2026  

 

Kalisz, dn. 28.01.2026 r. 

 

Zapytanie ofertowe nr ZOK/3/ZLK/2026 

na świadczenie wsparcia uczestnikom projektu w mieszkaniu w modelu Najpierw 

Mieszkanie (specjalista ds. wsparcia/asystent) i mieszkaniu treningowym (opiekun 

mieszkań) w wymiarze łącznie średnio 80 godzin miesięcznie  

 

w projekcie „Zadomowieni w Lesznie i Kaliszu” (FEWP.06.16-IZ.00-0091/24) 

realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus i budżetu 

państwa. 

 

I.​ Zamawiający 

Koło Kaliskie Towarzystwo Pomocy im. św. Brata Alberta 

ul. Warszawska 93A, 62-800 Kalisz  

KRS 0000733516, NIP 6181870764, REGON 38035319 

 

II.​ POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1.​ Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo Zamówień publicznych (Dz.U.2019, poz. 2019 z zm.). 

2.​ Niniejsze postępowanie jest prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności 

określoną w „Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027” z dnia 14 marca 2025 r. opracowanych przez Ministra Funduszy i 

Polityki Regionalnej. 

3.​ O udzielenie zamówienia może się ubiegać osoba fizyczna, osoba prawna lub 

jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, o ile spełnia 

warunki określone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.  

4.​ Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zapytania ofertowego przed 

upływem terminu do składania ofert oraz do unieważnienia postępowania w 

każdym czasie bez podania przyczyny. 
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5.​ W przypadku unieważnienia postępowania i/lub jego zmiany Oferentowi nie 

przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego. 

6.​ Oferty są przygotowywane na koszt Oferentów. Oferent ponosi wszelkie koszty 

związane z opracowaniem i złożeniem oferty niezależnie od wyniku 

postępowania. 

7.​ W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, pytania, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje należy przekazywać za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

8.​ W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym zastosowanie 

mają obowiązujące przepisy prawa w szczególności ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 z późn. zm.). 

9.​ Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane 

przez Oferenta powinny być podpisane przez osobę/-y uprawnioną/-e do 

reprezentowania Oferenta. Językiem do porozumiewania się jest język polski. 

10.​ Dodatkowe informacje dotyczące Zapytania Ofertowego można uzyskać, 

składając zapytanie za pośrednictwem funkcjonalności „Pytania” serwisu 

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

11.​ Pytania można składać do 5 dnia od momentu opublikowania niniejszego 

Zapytania Ofertowego. Pytania złożone po tym terminie pozostaną bez 

odpowiedzi. 

 

III.​ Przedmiot zamówienia 

1.​ Rodzaj zamówienia: usługa 

2.​ Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie wsparcia uczestnikom projektu jako: 

a.​ specjalista ds. wsparcia/asystent w mieszkaniu w modelu Najpierw Mieszkanie.  

Świadczenie usługi będzie realizowane zgodnie z rekomendacjami zawartymi w 

Podręczniku Najpierw Mieszkanie i obejmuje m. in.: 

-​ realizacja kontaktu i budowanie relacji z osobami wstępnie zakwalifikowanymi 

do programu NM 

-​ wsparcie w postaci asystowania w środowisku zamieszkania mieszkańców NM; 
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-​ budowanie więzi, relacji i zaufania z mieszkańcami NM; 

-​ towarzyszenie w aktywnościach życiowych mieszkańców NM; 

-​ regularny kontakt osobisty (min. 1 w tygodniu lub częściej, według potrzeb) i 

telefoniczny; 

-​ ścisła współpraca i stała komunikacja z pracownikiem socjalnym/pracownicą 

socjalną i inną kadrą wspierającą mieszkańców; 

-​ rozeznanie i diagnozowanie środowiska okolicy mieszkań mieszkańców NM w 

kontekście potrzeb społecznych, zdrowotnych, duchowych i innych; 

-​ wprowadzenie osób i pomoc w adaptacji w mieszkaniu mieszkańców NM; 

b.​ opiekun mieszkań w mieszkaniu treningowym. 

Świadczenie usługi będzie realizowane zgodnie z rozporządzeniem MRiPS z dn. 

30.10.2023 r. (Dz. U. 2023 poz. 2354) i obejmuje m. in.: 

-​ wsparcie uczestników projektu (mieszkańców MT) w realizacji programu 

(planu) usamodzielnienia; 

-​ nadzór nad organizacją mieszkania - podejmowanie działań o charakterze 

administracyjnym związanych z bezpośrednim zarządzaniem mieszkaniem, w 

tym także sprawowanie opieki nad właściwym użytkowaniem mieszkania przez 

jego mieszkańców; 

-​ współpraca i wspieranie mieszkańców MT w rozwiązywaniu ich problemów, w 

szczególności udzielanie pomocy i wskazywanie sposobów załatwiania 

bieżących spraw codziennych, osobistych i urzędowych; 

-​ dokonywanie oceny sytuacji mieszkańca MT warunkującej zakres i rodzaj 

świadczonego wsparcia; 

-​ prowadzenie treningów czystości, zarządzania czasem, finansami i 

prowadzenia gospodarstwa domowego mających na celu nabycie nowych 

umiejętności przez mieszkańców MT; 

-​ współpraca z rodzinami mieszkańców MT oraz opiekunami usamodzielnienia; 

-​ pomoc w rozwiązywaniu konfliktów sąsiedzkich - rola mediatora; 

-​ kontrola przestrzegania praw i obowiązków przez mieszkańców MT. 
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Przewidywana liczba godzin wsparcia merytorycznego w okresie realizacji 

zamówienia wynosi łącznie 2880 godzin zegarowych. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienie zawiera załącznik nr 1. 

3.​ Limit zaangażowania: Łączne zaangażowanie zawodowe osoby wyznaczonej do 

realizacji zadań, we wszystkie projekty finansowane z funduszy UE oraz 

działania z innych źródeł, nie może przekraczać 276 godzin miesięcznie. 

Wykonawca zobowiązany jest do składania miesięcznych oświadczeń w tym 

zakresie. 

4.​ Okres realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2028 r. 

5.​ Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

- 85311000-2 – Usługi opieki społecznej obejmujące miejsca zakwaterowania 

- 85312000-9 – Usługi opieki społecznej nieobejmujące miejsc zakwaterowania 

- 98000000-3 – Inne usługi komunalne, socjalne i osobiste 

 

IV.​ SPOSÓB REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1. 

 

V.​ WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.​ O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wyznaczą do 

realizacji zamówienia osobę spełniającą łącznie następujące warunki (kryterium 

spełnia/nie spełnia): 

a.​  Wykształcenie: wyższe (minimum I stopnia) na kierunku: praca socjalna, 

pedagogika, psychologia, socjologia, nauki o zdrowiu lub pokrewne. 

b.​  Doświadczenie zawodowe: minimum pół roku (6 miesięcy) doświadczenia w 

bezpośredniej pracy z osobami w kryzysie społecznym (np. bezdomność, praca 

socjalna w terenie, schroniska). 

2.​ Oferent jest zobowiązany wskazać osobę/-y, która/-e będzie/-ą bezpośrednio 

realizowały przedmiot zamówienia i przedstawić dokumenty pozwalających na 

ocenę ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenie. 
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3.​ Osoba/-y, która/-e będzie/-ą bezpośrednio realizowały przedmiot zamówienia 

muszą spełniać łącznie warunki, o których mowa w pkt 1. 

4.​ Jeżeli Oferent, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, o których mowa w pkt 1  polega na zdolnościach podmiotów 

udostępniających zasoby, musi dołączyć do oferty zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów oraz stosowne oświadczenie, że 

wszystkie te podmioty nie podlegają wykluczeniu z udziału w niniejszym 

postępowaniu. 

5.​ Powyższe warunki uznaje się za spełnione, jeśli Oferent złoży oświadczenie 

w powyższym zakresie i załączy wymagane środki dowodowe. 

 

VI.​ PODMIOTY WYKLUCZONE Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.​ Z udziału w postępowaniu wykluczeni są Oferenci powiązani z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami uprawnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 

imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Oferentem, polegające w 

szczególności na: 

a)​ uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa; pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

b)​ pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 
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zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

c)​ pozostawaniu z Oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w 

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2.​ Wykluczeniu z postępowania podlegają Oferenci, którzy podlegają wykluczeniu 

z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z 

dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z 

działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 

31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 

w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków 

ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 

Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1). 

3.​ Wykluczeniu z postępowania podlegają Oferenci, którzy znajdują się na liście 

podmiotów objętych sankcjami oraz wykluczonych w postępowania zgodnie z 

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

4.​ Z postępowania są wykluczeni Oferenci, którzy zawiesili działalność gospodarczą 

lub w odniesieniu, do których wszczęto postępowanie upadłościowe lub którym 

ogłoszono upadłość.  

 

VII.​ZASADY USTALENIA CENY OFERTOWEJ 

1.​ Podana w formularzu oferty cena stanowi cenę brutto za jedną godzinę zegarową 

usługi. 

2.​ Podana cena musi uwzględniać wszystkie wymagania realizacji niniejszego 

Zapytania Ofertowego oraz być zgodna z warunkami i wytycznymi stawianymi 

przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia. 

3.​ Podana cena musi obejmować wszelkie koszty, jakie Oferent będzie musiał 

ponieść, aby terminowo i prawidłowo wykonać przedmiot zamówienia (m. in. 
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koszty dojazdu na miejsce realizacji usługi, koszty zużycia materiałów, koszty 

druku itp.). 

4.​ W przypadku zawarcia umowy cywilnoprawnej i ustalenia wynagrodzenia 

Wykonawcy na poziomie niższym niż minimalne wynagrodzenie za pracę 

obowiązujące w danym roku kalendarzowym, Zamawiający – jako płatnik – 

zastrzega sobie prawo do naliczenia, potrącenia oraz odprowadzenia należnych 

składek na ubezpieczenia społeczne, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

od podanej ceny brutto. 

5.​ Podana cena będzie niezmienna przez cały okres obowiązywania umowy. 

Zamawiający nie przewiduje możliwości zmiany wynagrodzenia, w szczególności 

jego waloryzacji. 

6.​ Cenę należy przedstawić w złotych polskich. 

7.​ Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, tak by 

wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez 

konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w 

celu jej określenia. 

8.​ Niedopuszczalne jest oferowanie rażąco niskiej ceny. Rażąco niska cena 

występuje w przypadku, gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% 

od wartości zamówienia ustalonej przed wszczęciem postępowania. 

9.​ Zamawiający, w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku 

do przedmiotu zamówienia, może zwracać się do oferenta o udzielenie w 

określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ 

na wysokość ceny. 

 

VIII.​ PRZYGOTOWANIE OFERTY 

1.​ Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

2.​ Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych. 

3.​ Zamawiający nie dopuszcza ofert wspólnych ani zlecania innym osobom jako 

podwykonawcom. 

4.​ Oferta powinna być: 
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a)​ wypełniona według podanych danych na załączonym formularzu ofertowym - 

załącznik nr 2, 

b)​ opatrzona pieczątką firmową, 

c)​ posiadać datę sporządzenia, 

d)​ być podpisana czytelnie przez osobę/-y uprawnioną/-e do reprezentowania 

Oferenta, 

e)​ wypełniona w formie pisemnej, czytelnie, nieścieralnym atramentem lub 

długopisem, maszynowo lub komputerowo, 

f)​ posiadać wymagane załączniki: dowody potwierdzające kwalifikacje i 

doświadczenie (oświadczenia, dyplomy, certyfikaty, zaświadczenia, umowy, 

świadectwa pracy, referencje itp.). Załączone dokumenty muszą być 

poświadczone za zgodność z oryginałem, podpisane i parafowane przez 

osobę/-y uprawnioną/-e do reprezentowania Oferenta. 

4.​ Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć 

zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa” i muszą być 

dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „dokumenty stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. Ponadto, wraz z tymi dokumentami, należy 

dołączyć w formie opisowej, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

5.​ Dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z 

tłumaczeniem na język polski wykonanym przez tłumacza przysięgłego.  

6.​ Zamawiający ustali, czy oferta została podpisana przez osobę/-y uprawnioną/-e 

na podstawie dostępnych publicznych rejestrów.  

7.​ W przypadku, gdy oferta składana jest przez osobę legitymującą się stosownym 

pełnomocnictwem, z treści którego wynika umocowanie do podpisania oferty 

przez pełnomocników do reprezentowania Oferenta, do formularza oferty należy 

go dołączyć. Wszystkie pełnomocnictwa dołączone do oferty powinny być 

złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie. 

8.​ Zamawiający wymaga, aby w przypadku ręcznego podpisu oferta (oraz 

wymagane załączniki) zostały podpisane czytelnie - imieniem i nazwiskiem 
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osoby występującej w imieniu Oferenta. Zamawiający dopuszcza podpisanie 

oferty podpisem nieczytelnym (parafką) tylko pod tym warunkiem, że podpis 

nieczytelny zostanie opatrzony pieczęcią imienną (wskazującą imię i nazwisko) 

osoby składającej taki podpis. Oferta oraz załączniki mogą również zostać 

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

Celem tego postanowienia jest zapewnienie Zamawiającemu możliwości ustalenia, 

czy osoba/-y podpisująca/-e ofertę jest/są uprawniona/-e do reprezentowania 

Oferenta w świetle publicznych rejestrów lub dokumentów dołączonych do oferty. 

Uwaga: oferta podpisana przez osobę/-y nieuprawnioną/-e do reprezentowania 

Oferenta w świetle publicznie dostępnych rejestrów lub dokumentów dołączonych do 

oferty, zostanie odrzucona, bez wezwania do poprawy. Oferta podpisana nieczytelnie 

(parafką), nie opatrzona pieczęcią imienną (wskazującą imię i nazwisko) osoby 

składającej podpis nieczytelny, zostanie odrzucona, bez wzywania do poprawy. 

9.​ Zamawiający ma prawo do wezwania Oferenta do uzupełnienia lub wyjaśnienia 

braków i wątpliwości w ofercie. Niewykonanie wezwania może skutkować 

odrzuceniem oferty. 

10.​ Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji zgodności przedmiotu oferty 

z wymaganiami ujętymi w Zapytaniu Ofertowym np. w trakcie prezentacji 

przedmiotu zamówienia na życzenie Zamawiającego i zwrócenia się o udzielenie 

dodatkowych informacji w celu weryfikacji oferty, w tym przekazanie 

szczegółowych specyfikacji technicznych na każdym etapie postępowania. 

11.​ Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, będzie brał pod uwagę m.in. obiektywne 

czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane 

rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonania zamówienia, 

wybrane rozwiązania techniczne, oryginalność projektu, a także przedstawione 

dowody. 

12.​ Z tytułu odrzucenia oferty, Oferentowi nie przysługuje żadne roszczenie w 

stosunku do Zamawiającego. 

13.​ Oferent składając ofertę wyraża jednocześnie zgodę na przetwarzanie przez 

Zamawiającego, uczestników postępowania oraz inne uprawnione podmioty, 
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danych osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych (tj. 

Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.) zawartych w ofercie oraz w 

załącznikach do niej zgodnie z załącznikiem 5 - RODO. 

14.​ Oferenci przystępujący do postępowania obowiązani są przedstawić:  

a)​ pisemną ofertę na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do 

Zapytania Ofertowego; 

b)​ dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje i doświadczenie zgodnie z 

zapisami w cz. V pkt. 1 i 3;   

c)​ aktualny odpis z KRS lub z właściwego rejestru, w przypadku składania 

oferty przez Pełnomocnika – pełnomocnictwo w oryginale lub kopię 

potwierdzoną za zgodność z oryginałem;  

d)​ oświadczenie, że Oferent nie zalega z opłacaniem podatków we właściwym 

urzędzie skarbowym lub uzyskał przewidziane prawem zwolnienia, 

odroczenia lub rozłożenia na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w 

całości wykonania decyzji właściwego organu - załącznik nr 3 do Zapytania 

Ofertowego; 

e)​ oświadczenie, że Oferent nie zalega z opłacaniem składek we właściwym 

Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych lub uzyskał przewidziane prawem 

zwolnienia, odroczenia lub rozłożenia na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - załącznik nr 3 

do Zapytania Ofertowego;  

f)​ oświadczenie, że Oferent spełnia warunki udziału w postępowaniu - załącznik 

nr 3 do Zapytania Ofertowego;  

g)​ oświadczenie, że Oferent nie znajduje się w stanie upadłości lub likwidacji - 

załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego;  

h)​ oświadczenie, że Oferent nie został wpisany do KRD lub innego rejestru 

długów - załącznik nr 3 do zapytania ofertowego;  

i)​ oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 4 do Zapytania 

Ofertowego;  

j)​ zaakceptowany wzór umowy - załącznik nr 6 do Zapytania Ofertowego. 
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15. Zamawiający ma prawo zwrócić się do Oferenta o dostarczenie dodatkowych 

dowodów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i braku 

podstaw do wykluczeniu. 

 

IX.​ TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

1.​ Kompletną ofertę wraz z załącznikami należy złożyć do 05.02.2026 r. 

2.​ Okres związania ofertą 30 dni. 

3.​ Planowany termin podpisania umowy z wykonawcą: do 7 dni od wyboru 

wykonawcy. Planowany termin rozpoczęcia realizacji zamówienia: po podpisaniu 

umowy. 

4.​ Oferty należy składać za pośrednictwem portalu 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

5.​ Wszystkie dokumenty składane poprzez Bazę konkurencyjności muszą być 

opatrzone podpisem osoby/osób uprawnionej/-ych do reprezentowania Oferenta 

– Zamawiający dopuszcza kwalifikowany podpis elektroniczny bądź podpis 

odręczny (skan). 

6.​ Dokumenty nieopatrzone żadnym podpisem będą podlegały odrzuceniu.  

7.​ Kwalifikowany podpis elektroniczny jest to „zaawansowany podpis elektroniczny 

z certyfikatem cyfrowym, który został zaszyfrowany za pomocą bezpiecznego 

urządzenia służącego do składania podpisów”.  

8.​ Kwalifikowany podpis elektroniczny, zgodnie z prawem, jest równoważny 

odręcznemu podpisowi pod warunkiem, że podpis spełnia wszystkie wymagania 

określone w eIDAS w odniesieniu do kwalifikowanych podpisów elektronicznych.  

 

X.​ KRYTERIA WYBORU OFERTY 

1.​ Zamawiający dokona wyboru oferty w niniejszym postępowaniu przyjmując 

najkorzystniejszy bilans punktów przyznanych w oparciu o następujące kryteria: 

a)​ kryterium: Cena (C) - koszt usługi brutto za 1 godzinę zegarową – waga 

60%.  

Weryfikacja na podstawie ceny podanej w formularzu ofertowym. 

Ofercie zostaną przyznane punkty według następującego wyliczenia:  
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C = (Cn/Co) x 60 pkt, gdzie  

C - koszt usługi - wartość punktowa, 

Cn - najniższa cena za 1 godz. usługi spośród wszystkich ofert, 

Co - cena za 1 godz. usługi ocenianej oferty. 

b)​ kryterium: Doświadczenie (D) – liczba lat doświadczenia z zakresu 

tematycznie tożsamego do przedstawionego w niniejszym Zapytaniu 

Ofertowym - waga 30%.  

Weryfikacja zostanie dokonana na podstawie przedłożonych przez Oferenta 

dowodów dokumentujących doświadczenie i kwalifikacje np. zaświadczenia, 

umowy, świadectwa pracy, referencje itp. 

Ofercie zostaną przyznane punkty według następującego wyliczenia: 

Lp. Liczba lat doświadczenia z zakresu tematycznego 

przedstawionego w niniejszym Zapytaniu Ofertowym 

Punktacja 

1. poniżej 1 lat   0 pkt 

2. od 1 do 2 lat 10 pkt 

3. od 2 do 3 lat 20 pkt 

4. powyżej 3 lat  30 pkt 

 

c)​ kryterium: Aspekty społeczne (A) – 10 pkt – waga 10 % 

Przez kryterium aspekty społeczne Zamawiający rozumie kwalifikowanie się 

Oferenta do grupy osób społecznie marginalizowanych, o których mowa w art. 

94 ust. 1 pkt 1, 4, 8 ustawy prawo zamówień publicznych lub skierowanie 

przez Oferenta do realizacji zamówienia co najmniej 1 osoby zatrudnionej na 

podstawie umowy o pracę, zlecenie lub umowy o świadczenie usług, należącej 

do kategorii osób, o których mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1, 4, 8 ustawy prawo 

zamówień publicznych, tj. osób będących: 

-​ osobą niepełnosprawną, 

-​ osobą usamodzielniającą się, 
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-​ osobą, która uzyskała w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub 

ochronę uzupełniającą. 

Za spełnienie kryterium aspekty społeczne, Oferentowi zostanie przyznane 10 

punktów. Za równoznaczne z zatrudnieniem osoby jest oddelegowanie do 

realizacji zadania osoby pozostającej już w zatrudnieniu u Oferenta 

spełniającej w/w kryteria. Punkty w ramach w/w kryterium będą przyznawane 

według zasady spełnia/nie spełnia. 

2.​ Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która uzyska największą liczbę 

punktów według zasady: 

S = C + D + A, gdzie 

S – sumaryczna ilość punktów badanej oferty 

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium cena 

D – liczba punktów uzyskanych w kryterium doświadczenie 

A - liczba punktów uzyskanych w kryterium aspekty społeczne  

3.​ Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny z Oferentem, którego oferta 

została uznana za najkorzystniejszą, w przypadku, gdy zaproponowana cena 

przekroczy możliwości cenowe Zamawiającego. 

4.​ W przypadku uzyskania przez dwie lub więcej ofert takiej samej ilości punktów, 

Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną. 

5.​ W sytuacji, gdy dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą ilość punktów, przy 

jednoczesnej tej samej wartości cenowej oferty, Zamawiający podejmie 

dodatkowe negocjacje w kwestii ceny z wszystkim Oferentami, których oferty 

otrzymały najwyższą ilość punktów w ocenie. 

 

XI.​ ODRZUCENIE OFERTY 

1.​ Odrzuceniu podlega oferta złożona przez podmiot wykluczony z udziału 

w postępowaniu. 

2.​ Złożenie przez Oferenta więcej niż jednej oferty i/lub wariantowej spowoduje 

odrzucenie przez Zamawiającego wszystkich złożonych ofert przez Oferenta. 

3.​ Odrzuceniu podlega oferta złożona po wskazanym terminie składania ofert.  
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4.​ Odrzuceniu podlega oferta niekompletna, w której Oferent nie dołączył 

wymaganych załączników lub niezbędnych dokumentów potwierdzających 

spełnienie warunków Zapytania Ofertowego. 

5.​ Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

poprzez zastosowanie kryterium spełnia - nie spełnia, tj. zgodnie z zasadą, czy 

dokumenty/oświadczenia zostały dołączone do oferty i czy spełniają określone 

w Zapytaniu Ofertowym wymagania. 

 

XII.​ WARUNKI ZAWARCIA i ZMIANY UMOWY 

1.​ Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 6. 

2.​ Jeżeli zaoferowana cena wybranej oferty przekracza środki przewidziane i dostępne 

na realizację zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od 

podpisania umowy z Wykonawcą.  

3.​ W przypadku gdy, wybrany Wykonawca będzie uchylał się od zawarcia umowy, 

Zamawiający wybierze spośród pozostałych Oferentów kolejnego, którego oferta 

była najkorzystniejsza, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

4.​ Wszelkie rozliczenia finansowe związane z zamówieniem będą przeprowadzane w 

złotych polskich.  

5.​ Zamawiający nie dopuszcza zaliczek.  

6.​ Wynagrodzenie będzie płatne miesięcznie na podstawie miesięcznej ewidencji 

wykonania świadczeń. 

7.​ Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a.​ za zwłokę w terminowej realizacji przedmiotu umowy w wysokości 0,2% 

wartości wynagrodzenia umownego liczonego od nierozliczonych godzin usługi 

konsultacyjne za każdy dzień zwłoki. 

8.​ W przypadku nieprzewidzianych na etapie Zapytania ofertowego okoliczności 

mających wpływ na realizację zamówienia, które będą niezależne od 

Zamawiającego oraz Wykonawcy i jednocześnie nie będą niekorzystne dla 

Zamawiającego, Zamawiający może podjąć decyzję o zmianie warunków umowy 

lub zaproponować stosowne zmiany. 
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9.​ Zamawiający dopuszcza zmianę warunków umowy w przypadku, gdy:  

a)​ nastąpi konieczność zmiany terminu zakończenia realizacji umowy, której nie 

można było przewidzieć na etapie zawierania umowy i która jest niezależna od 

stron umowy; 

b)​ nastąpi konieczność zmiany sposobu wykonania przedmiotu zamówienia, 

wymiaru zaangażowania lub dokonania płatności z przyczyn niemożliwych do 

przewidzenia na etapie wyboru Wykonawcy; 

c)​ zmiana będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy 

Zamawiającym, a inną niż Wykonawca stroną, w tym Instytucją Zarządzającą 

realizacją projektu, w ramach którego realizowane jest Zamówienie, przy czym 

zmiana może dotyczyć wyłącznie tych zapisów umowy, na które będą miały 

bezpośredni wpływ modyfikacje, a zmiany nie mogą prowadzić do zwiększenia 

wynagrodzenia Wykonawcy; 

d)​ nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie 

mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy; 

e)​ nastąpi konieczność likwidacji oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w 

treści umowy; 

f)​ dopuszczalne są wszelkie zmiany nieistotne, rozumiane w ten sposób, że wiedza 

o ich wprowadzeniu na etapie postępowania o zamówieniu nie wpłynęłaby na 

krąg Oferentów ubiegających się o zamówienie, ani na wynik postępowania; 

g)​ zmiana w wyniku wystąpienia siły wyższej (z wyłączeniem skutków i następstw 

wojny w Ukrainie). Wykonawca powołujący się na siłę wyższą powinien 

bezzwłocznie w terminie 3 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego przypadek 

siły wyższej zawiadomić Zamawiającego na piśmie w pod rygorem utraty prawa 

powołania się na siłę wyższą; 

h)​ wystąpienia (pomimo zachowania należytej staranności) innej niż wymienione 

siła wyższa (zdarzenie zewnętrzne lub sytuacja wynikła po stronie 

Zamawiającego/Wykonawcy, którego nie mógł przewidzieć i zapobiec, a które 

uniemożliwia wykonania przedmiotu umowy, w tym dochowania terminów 

wykonania usługi zgodnie z Zapytaniem Ofertowym i dokumentacją; 

konieczność zrealizowania projektu o dofinansowanie przy zastosowaniu innych 
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rozwiązań technicznych/technologicznych lub materiałowych niż wskazane w 

dokumentacji, w sytuacji, gdyby zastosowanie przewidzianych rozwiązań groziło 

niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem projektu. 

10.​Wszystkie zmiany postanowień zawartej umowy wymagają dla swej ważności 

aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Aneks musi być podpisany 

przez obie strony umowy.  

11.​Zmiana danych adresowych stron umowy, numeru rachunku bankowego, osób 

uprawnionych do reprezentacji stron umowy nie wymaga sporządzenia aneksu do 

umowy. Każda ze stron zobowiązana jest do przedstawienia dokumentów 

potwierdzających zaistnienie zmiany. 

12.​Wykonanie dodatkowych usług od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjętych 

zamówieniem podstawowym, będzie możliwe, o ile staną się niezbędne i zostaną 

spełnione łącznie następujące warunki:  

a)​ zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych 

lub technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub 

interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach 

zamówienia podstawowego, 

b)​ zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne 

zwiększenie kosztów dla Zamawiającego,  

c)​ wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej 

pierwotnie w umowie. 

 

XIII.​ POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1.​ Zamawiający zastrzega sobie możliwość anulowania zapytania na każdym etapie 

jego realizacji, najpóźniej do momentu ostatecznego wyboru Wykonawcy, bez 

podania przyczyn. 

2.​ Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewybrania żadnej ze złożonych ofert 

oraz do unieważnienia postępowania ofertowego na każdym etapie jego trwania. 

Prawo do niewybrania żadnej ze złożonych ofert dotyczy w szczególności 

sytuacji, gdy cena netto w ofertach spełniających wymogi formalne przekracza 

wartość zaplanowanego budżetu lub zaistnienia innej przyczyny 

Projekt pn. „Zadomowieni w Lesznie i Kaliszu” - FEWP.06.16-IZ.00-0091/24  
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027  

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus i środków budżetu państwa 



  

 
Zapytanie Ofertowe nr ZOK/3/ZLK/2026  

uniemożliwiającej zawarcie umowy z Wykonawcą. Przed podpisaniem Umowy 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji z Oferentem, który złożył 

najkorzystniejszą ofertę. 

3.​ W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia 

przez Oferenta wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 

4.​ Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany warunków postępowania 

ofertowego w trakcie jego trwania. 

5.​ Zamawiający nie zwraca Oferentom kosztów przygotowania ofert i innych 

kosztów udziału w postępowaniu. 

6.​ Wszystkie dodatkowe koszty związane z wykonaniem zamówienia ponosi 

Oferent. 

 

Wykaz załączników 

Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna 

Załącznik nr 6 - Wzór umowy 
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